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TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN DPoc lap — Tuw do — Hanh phiic
S6: 34, /TB-DHTN Dék Lék, ngay A thang 01 nam 2024
THONG BAO

V/v ap dung quy trinh gidi thiéu viéc lam cho sinh vién

Truwong Dai hoe Tay Nguyén

Can ctr vao Thong tr s6 07/2022/TT-BGDDT ngay 23/5/2022 vé Quy dinh cong
tac tu van nghé nghiép, viéc lam va hd trg khai nghiép trong cic co sé gido duc.

Cén cr vao to trinh s6 03/TTr-TTPMST ciia Trung tdm Déi méi sang tao tinh
Pik Lik vé viéc ap dung quy trinh gidi thiéu viéc lam cho sinh vién Truong Dai hoc
Tay Nguyén da dugc Lanh dao Truong duyét ngay 12/01/2024.

Hiéu truong yéu cau cac don vi trién khai thuc hién quy trinh gidi thiéu viéc lam
cho sinh vién, cu thé nhu sau:
1. CO SO THUC HIEN
1.1. Muc dich

Quy trinh to chire tu van va gidi thi€u viée lam dugc xac 1ap nham gidp cho céan 7
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by, nhan vién cé co so quan ly, theo déi va thuc hién nhiém vu tu van 2161 thiéu lam f
theo mdt quy trinh tiéu chudn, phi hop. Quy trinh s& dép tng tinh nhanh chéng, tin cy

doi vai yéu cau cua ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong
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1.2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay duoc ap dung tai Truong Pai hoc Tay Nguyén. Cac td chirc, ca
nhén hop phap c6 nhu cau tuyén dung lao dong (ngudi st dung lao dong), ngudi lao
dong (sinh vién, cuu sinh vién) ¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am khi dang ky véi Trung tim
déu duoc cung cip dich vu theo quy trinh nay.
1.3. Van ban ap dung
- Luadt gido duc dai hoc ngay 16/8/2012;
- Ludt sira ddi, bd sung mot sd diéu ciia Luat gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
- Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Ludt sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Giao duc dai hoc.
- Quyél dinh s6 83/QD-PHTN ngay 12/01/2022 cta Hiéu trudng Truong Dai hoc
Tay Nguyén vé viée ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cta cac don vi

thudc, truc thudc Truong Dai hoc Tay Nguyén.



2. CAC THUAT NGU VA TU VIET TAT
2.1. Thuat ngir
- Gi6i thi¢u viée lam: bao gdm cac hoat dong tu van vé viéc lam, dao tao viée
lam, gigi thi¢u viéc lam va cung ing vi¢c lam.
- Don vi tuyén dung: 1a cac t6 chire, ca nhan ¢6 nhu cdu sir dung lao dong, dap
ing cic quy dinh ctia phap ludt vé tu cach chu thé va dang ky véi Trung tim
2.2. Cic tir viét tit
- SV: Sinh vién, cyu sinh vién cua truong Dai hoc Tay Nguyén
- DVTD: don vi tuyén dung
- TT: Trung tim D6i méi sang tao tinh Dik Lik
2. NOI DUNG QUY TRINH
2.1. Trach nhiém cia cac don vi

* Trung tim Doi mdi sdng tao tinh Pik Lik

Lién hé, tiép nhén thong tin tuyén dung tur cac don vi tuyén dung.
- Phan loai cac thong tin tuyén dung phii hop cho cac ddi tugng sinh vién va cac
khoa trong Truong.
- Chuyén thong tin tuyén dung dén cac don vi, t6 chirc lién quan, ngudi lao dong
phu hop.
- Tiép nhan ho so cua sinh vién dé chuyén dén don vi tuyén dung.
- Thuc hién cong tac truyén thong, thong bao cic thong tin tuyén dung trén cac
phuong tién truyén thong.
- Théng ké va lam bao céo dinh ky.
* Cdc Khoa
- Tiép nhan cac thong tin tuyén dung vé thuc tap va lap danh sach sinh vién phu
hop v6i cac yéu cau.
- Phéi hop cung Trung tim Doi méi sang tao tinh Dak Lik trong cong tac thong
ké cong tac gioi thiéu thuc tap sinh
* Ban lién lac hoi, mang lwoi cwu sinh vién cua cdc khoa va Truwong:
HG tro chuyén thong tin tuyén dung dén cuu sinh vién.

2.2. Lwu d6 quy trinh giéi thiéu viée lam cho SV:



STT Trinh ty thue hién bV Biéu miu Két qua cin
thue hién dat duoc
1 it Mau 1. Thong tin
P . Phiéu nhu tuyén dung
Tiép nhan thong tin tuyén dung tur cau tuyén
don vi tuyén dung (DVTD) dung (danh
cho BVTD)
2 ) : : Danh sach nhu
Phan loai nhu cdu tuyén dung cu tuyén dung
J L g theo nganh hoc
Thue tap Viéc lam ban Viéc lam toan
sinh thoi gian thoi gian
3 4 A Cac khoa;
TT guri thong IT;
TT TT dang tin tuyén dung || Ban lién lac
chuyén thong tin t&i Ban lién cuu SV
thong tin tuyén dung lac cuu SV va
dén céac qua céc kénh dang thong tin
khoa truyen thong trén cac kénh
truyén thong
4 3 A : TT Danh sach ho
Khoa lap Cén b chuyén trach theo ddi Cac khoa so dang ky tmg
danh tin tuyén dung, giai dap cac tuyén
sach phu thac mac khi SV ¢6 yéu cau va
hop nhén ho so
S A TL Hf) so theo yéu
. " . cau cua doanh
Gui ho so tmg vién pht hgp cho BVTD nhigs
6 TT Danh sach
2 - . 01 lao don
Thong ké dinh ky , SEUON, 1 SOE
Cac khoa frung tuyen
bVTD
7 TT Mau2: Béo | Bdo cao ket
Bio céo, luu hd so cao cong tac | qua gioi thi¢u
gio1 thiéu viéc lam cho
viée lam §Lm
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Trén day la quy trinh gidi thi¢u viéc lam cho sinh vién truong Dai hoc Tay Nguyén.

Dé nghi cac don vi nghiém tuc thuc hién. L‘L/

* Noi nhin:
-HT, PHT
- Cac Khoa; TT DMST tinh Dak Lik;
- Luu: P. HCTH, TT. DMST tinh Pak Lik

PHO HIEU TRUONG
PCS-TS.Lé Duc Niém




